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TUTTOGARE

Lo scopo del presente manuale € quello di fornire una guida per la creazione di una gara
telematica utilizzando il portale "TuttoGare”.

Si rimanda alle istruzioni presenti sul Portale, alle Norme Tecniche accessibili dalla homepage e a
tutti gli ulteriori documenti presenti sul Portale.

1. GARA TELEMATICA

1.1 CONSULTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE DI GARA

Dalla Homepage del Portale pubblico si accede alla documentazione delle gare in diversi modi:
= direttamente dalla voce Gare presente nel menu a sinistra nella homepage;
= tramite la sezione Gare attive presente nella homepage.

Una volta individuata la gara di interesse occorre cliccare sull’oggetto di gara per accedere alla
pagina di dettaglio della gara in cui vengono presentati i parametri principali che definiscono la
gara nonché tutta la documentazione disponibile.

@ a O ooy 16134

® ami Guida Orline. Ricerca Scadenzario
TARRC 1
Tutte | Attive | Scadute | Esit I
ENTE DI PROVA
Visudlizza | 25
P.zza Falcone - San Pietro Vernotico (BR) Filtra:
. 0831.654741
o o Jac oo omemloooam o
2134 Scaduta 4rt963t785  Lavori I?l:if Negoziata  test estrazione albo 15.05.2017 Ente - Studio Amica 03/05/2017 16:18
Homepage 5
2133 Propostadi 1462853678 servizi  QUANA DIEl0d0 oo aon0 compettive 1 12.05.2017 Ente di prova 03/05/2017 16:51
Reqistrazione operatori economici Aggiudicazione Prezzo  competitivo
Seadansasia 2131 Scaduta 1236547896 Servizi I’jrlggo Negoziata  test neqoziata da albo 12.05 Ente di prova 02/05/2017 11:12
Gare d i
Aggiudicazione Quality ) )
00 A -
Awisi di gara 30 e 1293245789 Servii 5 %% Aperta test aggiornamento 12.05 Ente - Studio Amica 02/05/2017 09:39
Mercato Elettronico Minor
2122 Scaduta 616157548A Servizi P Aperta Test gara after merge SIMOG Ente di prova 18/02/2017 12:24
Albo dei fornitori 1e2z0
S.D.A. 2120 Scaduta Servizi S[:EZ‘;: Aperta riparametrazione 2 Ente di prova 04/11/2016 10:23
Dialogo Competitivo e
ual 5
punteqgi rip: - ]
SroTm 2119 Scaduta Servizi o Aperta test punteqqi riparametrati Ente - Studio Amica 11/11/2016 09:52
Notizi 3
otiae 2118 Scaduta Servizi S[‘fz‘;: Aperta test inserimento offerte tecniche ed economiche Ente - Studio Amica 01/01/2017 13:14
& Accedi
Proposta di Minor B ) .
215 dicazione | S16157548A Lavori  pon Aperta test qara Ente - Studio Amica 30/09/2016 16:02
2114 Scaduta Forniture. 21 pperes test firma pades 2 Ente di prova 10/10/2016 12:38
2113 Pubblicazione Servizi S[‘git: Aperta test firma pades Ente - Studio Amica 17/08/2019 15:20 |
2112 Propostadi Foniture MM Neqoziata test coefficiente e) 1.2 Ente - Studio Amica 02/08/2016 17:06
Aggiudicazione Prezzo
2111 Propostadi Foniture "N pperta test coefficiente e) 1 Ente - Studio Amica 02/08/2016 17:01
Aggiudicazione Prezzo
110 Propostadi servizi MM pperta test lett e 0.8 Ente - Studio Amica 02/08/2016 16:20

Cliccando sull’'oggetto di gara, I'Operatore Economico visualizza le informazioni di dettaglio della
procedura telematica.
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DETTAGLI GARA - ID 2070

Stato: Pubblicazione

Reqistrati o Accedi per partecipare

Ente beneficiario Ente - Studio Amica
Procedura Aperta Criterio Solo prezzo
Oagetto Servizi ) 7
test invio comunicazione - nuova comunicazione - no comunicazione
CIG cup
Totale appalto € 100.000,00
Data pubblicazione 20/05/2017 Termine accesso agli atti Martedi - 30 Aprile 2019 - 16:52
Scadenzz presentzEOne  yienerdi - 14 Maggio 2021 - 16:52 Apertura delle offerte Sabato - 14 Maggic 2022 - 16:52
Categarie » 03 - Prodotti dell'agricoltura, dell'allevamento, della pesca, della silvicoltura e prodotti affini
Breve descrizione test test estset

Struttura proponente test

Responsabile del test test

Responsabile del servizio test procedimento

Reqistrati o Accedi per chiedere chiarimenti

1.2 DETTAGLI DI GARA

Nel dettaglio di gara vengono indicati i parametri principali che descrivono la gara. E possibile
visionare i seguenti parametri:

= Ente beneficiario

= Procedura (aperta, negoziata, ristretta, SDA, accordo quadro, RDO - richiesta di offerta,
confronto competitivo in adesione ad accordo quadro, affidamento diretto)

= Criterio (minor prezzo, qualita prezzo)

= QOggetto e tipologia: titolo della procedura e tipologia dell’appalto (Servizi, Forniture,
Servizi Tecnici, Lavori, Lavori e progettazione esecutiva)

= CIG (Codice Identificativo di Gara)

= CUP (Codice Unico di Progetto, & il codice che identifica un progetto d’investimento
pubblico)

= Totale appalto (indica il valore dell’appalto, dato dalla somma delle componenti soggette a
ribasso, non soggette a ribasso, degli oneri di sicurezza e dal costo della manodopera)

= Data di pubblicazione (indica la data in cui la gara & stata pubblicata sul sistema TuttoGare)

= Termine accesso agli atti (termine entro cui gli operatori economici possono fare richiesta
di chiarimenti)

= Scadenza presentazione offerte

= Apertura delle offerte

= (Categorie (CPV di pertinenza dell’appalto)

= Breve descrizione

= Struttura proponente

= Responsabile del servizio

= Responsabile del procedimento

= Allegati (documenti in sola visualizzazione, ad es. bando, disciplinare ...).

A seconda della fase in cui si trova la gara, € possibile visionare stati differenti.
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5% Aggiudicaz'\une TavorT Prezzo Aper TEST_COMTUIO d COppPie COM ESCIUSIONE Ur umnm panetpante 75.05.201 ETE - SOUi ANica
2153 Elaborazione Lavori g‘"g:zrc Negoziata  test estrazione da albo 25.05.2017 Ente - Studio Amica
2152 Ropotly Fomiture QUAMa Dialogo oy gialogs competitivo 25.05.2017 Ente - Studio Amica

Aggiudicazione Prezzo competitivo
I 2151 Scaduta Servizi :Q:zrc Negoziata test per guesito sua brindisi Ente - Studio Amica
2150 LR d,‘ Forniture Qualita Dla\ugor test dialogo competitivo 24.05.2017 Ente - Studio Amica
Aggiudicazione Prezzo competitivo
I 2149 Deserta Senvizi Minor Negoziata  test estrazione albo 23.05.2017 Ente - Studio Amica
Tecnici Prezzo -
2148 [8532erldtg Aggiudicazione Definitiva Lavori Qualita Afﬁdamento test affidamento diretto 23.05.2017 Ente - Studio Amica
Prezzo Diretto
I 2147 Scaduta Forniture ;I"Qgc Negoziata  test selezione diretta Ente - Studio Amica
2146 Aggiudicazione Definitiva Servizi Qualita Afﬁdamento test_affidamento diretto 22.05.2017 Ente - Studio Amica
Prezzo Diretto
2145 Propasta di servizi MO pperta test minor prezzo_nuove anomalie lette - 0.9 Ente - Studio Amica
Aggiudicazione Prezzo
2144 Fiopos sevizi MO pperm test minor prezzo_nuove anomalie lett e - 0.8 Ente - Studio Amica
Aggiudicazione Prezzo

Preliminare lo stato & visibile solo alla Stazione Appaltante; la gara & in fase di
composizione, puo essere modificata da chi I’'ha creata e
dall’amministratore. La gara in questa fase non € mai visibile in
homepage.

Elaborazione lo stato e visibile solo alla Stazione Appaltante. In questa fase non
possono essere modificati i dati preliminari.

Pubblicazione il processo di pubblicazione della gara e terminato.

La pubblicazione puo avvenire in:
- Area Riservata (la gara & visibile solo agli operatori economici
registrati)
- Area Pubblica (la gara & visibile nella parte pubblica del portale).
. Scaduta il periodo di presentazione delle offerte & terminato.

Proposta di

aggiudicazione

e stato designato I'aggiudicatario provvisorio.

Verifica anomalia

lo stato indica che & in corso la verifica delle anomalie.

Sorteggio

in caso di ex-equo tra gli aggiudicatari, viene effettuato il sorteggio.

Aggiudicazione definitiva

e stato designato I'aggiudicatario definitivo.

Inviato esito di gara

ai partecipanti alla gara viene inviato l'esito di avvenuta
aggiudicazione definitiva.

Deserta

nessun operatore economico ha inviato la partecipazione.

. Annullata

la gara ¢ stata annullata dalla Stazione Appaltante.

Dalla pagina di dettaglio di gara gli operatori economici registrati possono richiedere dei
chiarimenti riguardo la procedura. La richiesta di chiarimenti € segnalata alla stazione appaltante,
la quale risponde direttamente dalla piattaforma.

| quesiti sono evidenziati da un feedback visivo sullo stato di evasione della richiesta, evidenziando
la presenza di chiarimenti pendenti ai quali ancora non é stata data risposta.

@
@ ca
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ATTIT

ENTE DI PROVA

P.zza Falcone - San Pietro Vernotico (BR)

. 0831.654741

Homepage
Scadenzario

Gare

Awvisi di gara
Mercato Elettronico
Albo dei forniteri
S.D.A.

Dialogo Competitivo
Supporto

Notizie

® Comunicazioni

# Bozze

® Catalogo
* Gare Attive

I Archivio Gare
B DGUE
(£ Contratti

Totale appalto € 100.000,00

Date pubblicazione 20/05/2017 Temine accesso agiiati  Martedi - 30 Aprile 2019 - 16:52
gf“;ﬁ“ (e Venerdi - 14 Maggio 2021 - 16:52 Apertura delle offerte Sabato - 14 Maggic 2022 - 16:52
Categorie « 03 - Prodotti dellagricoltura, dell'allevamento, della pesca, della silvicoltura e prodotti affini

Breve descrizone test test estset

Struttura proponente test

Responsabile del

Responsabile del senizio  test procedimento

test test

Allegati ¢/> XML Richiesta DGUE

Richiesta di chiarimenti

1.3. DETTAGLIO LOTTO
Nel dettaglio di gara € presenta la descrizione dei singoli lotti (ove presenti).

Lotti di gara

Oggetto
CIG
Totale Lotto

Durata
Breve descrizione
Categoria CPV

Ulteriori informazioni

Oggetto
ai(c)
Totale Lotto

Durata
Breve descrizione
Categoria CPV

Ulteriori informazioni

LOTTO 1
0000000001
€ 50.000,00
1 Giorni

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non preident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

302 - Apparecchiature informatiche e forniture

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmed tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

LOTTO 2
0000000002
€ 50.000,00
1 Giorni

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

302 - Apparecchiature informatiche e forniture

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullamco laberis nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Nella sezione Lotti di gara, sono indicati i lotti in cui e suddivisa la gara, con l'indicazione di:
= oggetto (titolo del lotto)
* (CIG (Codice Identificativo di Gara riferito allo specifico lotto)
= totale del lotto (indica il valore del lotto, dato dalla somma delle componenti soggette a
ribasso, non soggette a ribasso, degli oneri di sicurezza e dal costo della manodopera)

= durata

(in giorni o mesi)

= breve descrizione
= categoria CPV (CPV di pertinenza dell’appalto)
= ulteriori informazioni.

E-SOLUTIONS
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Ad ogni lotto e associato uno stato, da cui deriva poi lo stato dell’intera gara.

Se esiste almeno un lotto in stato “Proposta di aggiudicazione” allora la gara & aggiudicata.

Nei casi in cui nessun lotto & aggiudicato ma i vari lotti sono in stati diversi (deserto, annullato,
scaduto), lo stato della gara & in “Scaduta”.

Se tutti i lotti sono “Deserti”, la gara & deserta.

2. GARA NEGOZIATA

2.1. PROCEDURA GUIDATA PER LA PUBBLICAZIONE DI UNA GARA

Gli step da seguire per la creazione di una gara negoziata sono:

STEP 1: Effettuare il login dalla homepage del portale con username e password.

Ente di prova

[username

[Password ]
A Password & obbligatorio

Recupera Password

GARE

Si accede al portale che rappresenta il punto d’inizio per la gestione di gare, bandi o

comunicazioni.

STEP 2: Selezionare la voce “Gestione gare” dal menu a sinistra:

Homepage
Scadenzario

Gare

Avvisi di gara
Mercato Elettronico
Albo dei fornitori
SDA.

Dialogo Competitivo
Supporto

Notizie

& Area Documentale
[f Conservazione

B Gestione Scadenze

& _amac

il Gestione gare

L Supuld coniuaud
Esecuzione contratti
& Albo dei Fornitori
W% Mercato Elettronico
= Catalogo

.. '
000 _ ca

E-SOLUTIONS
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Notizie

13 TEST NOTIZIA
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Sed scelerisque eros sed suscipit aliquam. Cras est ligula, suscipit vel volutpat eget, iaculis aliquet orci. Cural
Etiam at porta metus. Sed non diam dui....

Gare Attive

10: 2113
Tipologia: Servizi | Criterio: Qualita Prezzo | Procedura: Aperta
TEST FIRMA PADES

10: 2070
Tipologia: Servizi | Criterio: Solo prezzo | Procedurs: Aperta
TEST INVIO COMUNICAZIONE - NUOVA COMUNICAZIONE - NO COMUNICAZIONE

Sistema dinamico d'acquisizione

D: 2
BANDO SDA 2

Manuale “Gara telematica con procedura negoziata”_rev. 08/2017
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STEP 3: All'interno di questa sezione, cliccare il pulsante “Aggiungi nuova gara”

Aggiungi nuova gara

Visualizza

lo Joo  Jswo [0 Jowemloomwo Joooo e |
2168 1234567890 Preliminare Servizi ;.Irigznzro Aperta Gara aperta manuale Ente - Studio Amica
2167 1234567890 Preliminare Servizi :.Irigznzro Aperta Gara aperta manuale Ente - Studic Amica
2166 1234567890 Preliminare Servizi :1:2;;0 Aperta Gara aperta manuale Ente - Studio Amica
2165 1234567890 Preliminare Servizi :1:2;;0 Aperta Gara aperta manuale Ente - Studic Amica
2164 Elaborazicne Forniture Srlg‘;.a Aperta test estrazione commissione 5 23.06.2017 Ente di prova

I 2163 Scaduta Servizi :1:2;2'0 Aperta test estrazione commissione 4 21.06.2017 Ente di prova

I 2162 Scaduta Servizi :'Ir'gznzro Aperta test estrazione commissione 3 21.06.2017 Ente di prova

J 2161 Scaduta servizi MO aperta test estrazione commissione 2 21.06.2017 Ente di prova

STEP 4: Si accede ad una schermata in cui e possibile inserire i Dati generali relativi alla gara:

INSERIMENTO PRELIMINARE

Dati generali Desgrizione Categorie merceologiche
PEC invio comunicazioni \ Seleziona... % |
a6 lc16 cup lcup |
Codice NUTS \ Seleziona... il |

Provvedimento di indizione  Provvedimento di indiziong Dafa atto di indizione Data atto di indizione

(¥ D BB 6|« »]

Oggetto

Fl
Ente benefidario \ Seleziona... i |
Tipologia \ Seleziona... v \ Criterio di aggiudicazions \ Seleziona... L |
Procedura \ Seleziona... v \ Modalita ‘ Seleziona... i |

Ore s ron e o maroses ]
e
i ) Somme disponibili Prezzo Base € 0,00

Totale progetto €0,00

Struttura propanente ‘Strurtura proponente Responsabile della struttura | Responsabile del servizio ‘

Eg‘m del progetto o del [Estremi del progetto |

2 . Manuale “Gara telematica con procedura negoziata”_rev. 08/2017
2% amica

E-SOLUTIONS.



Proceaura T Seleziona... ¥ | Modanta [ Seleziona... 2
ZUTE DEEIERI T somme disponibili Prezzo Base £€0,00

dell’Ar e

Totale progetto € 0,00

Struttura proponente |St\ul‘tu\a proponente Responsabile della struttura |Responsab\|5 del servizio |

CBStArem'\ del progetto o del |Estrem\ del progetto ‘

Data di validazione del P 5 "
progaito o del C5A Data di validazione ‘Soggetto validatore |Soqgel‘to validatore |

Step successivo

I B S I

N.B.: In alcune schermate vi sono dati che devono essere inseriti obbligatoriamente. Nel caso in
cui un campo obbligatorio non venga compilato il portale mostrera un messaggio d’errore.

| parametri sono i seguenti:
= PEC invio comunicazioni (indicare I'indirizzo dal quale inviare le comunicazioni di gara.
= CIG (Codice Identificativo di Gara)
= CUP (Codice Unico di Progetto)
= Codice NUTS

I Codice NUTS I Seleziona... -

Provvedimento di indizione | a

Basilicata
Belluno
Benevento
Bergamo
Biella
Oggetto Bologna
Bolzano-Bozen
Brescia
I
Codice NUTS b

Codice NUTS I

=  Provvedimento di indizione (numero del provvedimento di indizione della gara)
= Data atto di indizione (data del provvedimento di indizione della gara)

= Oggetto (denominazione della gara)

= Ente Beneficiario

I Ente beneficiario I Seleziona... *

Tipologia “ q‘

Ente - Studio Amica

Ente di prova

Pracedura

Test

= Tipologia

L Tipologia I Seleziona... &
Procedura | | a |
Forniture
Somme a disposizione Servizi Tecnici
dell'Amministrazione .
Lavori
EE I Lavorl e progettazione esecutiva

Manuale “Gara telematica con procedura negoziata”_rev. 08/2017
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Criterio di aggiudicazione

Criterio di aggiudicazione I Seleziona... =

Q

Qualita Prezzo

Minor Prezzo

Modalita

Procedura

Procadura I Seleziona... =

Seleziona...

3

SI=T

Forniture (soggetti a ribasso). Aperta
. . Negoziata
Somme a disposizions
dell'Amministrazione Ristretta

Totale progetto Sistema dinamico di acquisizione

St R TR Dialogo competitivo
Accordo Quadro

Estremi del progetto o del o .
CSA RDO - Richiesta di offerta

Data di validazione del Confronto competitivo in adesione ad Accordo Quadro

progetio o del CSA aAffidameantn Niratin

. L]
e qmica

Soggetto validatore

= Modalita
Modalita I Seleziona... =
| Q
Telematica 2.0
Prazzo Basse T upuw
= Importo base (importo soggetto a ribasso)
= Oneri di sicurezza non soggetti a ribasso
= Costo della manodopera (importo soggetto a ribasso)
= Somme a disposizione dell'Amministrazione
= Prezzo Base (& calcolato automaticamente sulla base degli importi inseriti in precedenza)
= Totale progetto (calcolato automaticamente)
= Struttura proponente
= Responsabile della struttura
= Estremi del progetto o del CSA
= Data di validazione del progetto o del CSA
n

Dopo aver compilato i campi richiesti, per poter proseguire con la creazione della gara, cliccare sul
pulsante “Step successivo”.

‘Somme a disposizione

dellAmministrazione 'Somme disponibili Prazzo Base €0,00

Totale progetto €0,00

Struttura proponente Struttura proponente Responsabile della struttura | [Responsabile del servizio

Estremi del progetto o del
& prog Estremi del progetto

Data di validazione del
progetto o del CSA Data di validazione Soggetto validatore Soggetto validatore

Ente di prova

e6e |

E-SOLUTIONS

Manuale “Gara telematica con procedura negoziata”_rev. 08/2017



STEP 5: Inserire una breve descrizione della gara.

INSERIMENTO PRELIMINARE

Dati gerferali Descrizione Cafpgorie merceologiche

Lo E @ E - FDHB I QILHNormale -I@‘Q b3 |

‘ [0 Sorgents I

Lorem ipsum doler sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commeodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec. pellentesque eu, pretium quis, sem. Nullz consequat massa quis enim. Donec pede justo. fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis
vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt. Cras dapibus. Vivamus elementum semper nisi. Aenean vulputate eleifend tellus. Aenean leo ligula, porttitor eu, consequat vitae,
eleifend ac. enim. Aliquam lerem ante, dapibus in, viverra quis, feugiat a, tellus. Phasellus viverra nulla ut matus varius lacreet. Quisque rutrum. Aenean imperdiet. Etiam ultricies nisi vel augue. Curabitur
ullamcorper ultricies nisi. Nam eget dui. Etiam rhoncus. Maecenas tempus, tellus eget condimentum rhoncus, sem quam semper libero, sit amet adipiscing sem neque sed ipsum. Nam quam nunc, blandit vel,
luctus pulvinar, hendreritid, lorem. Maecenas nec odio et ante tincidunt tempus. Donec vitae sapien ut libero venenatis faucibus. Nullam quis ante. Etiam sit amet orci eget eros faucibus tincidunt. Duis leo. Sed
fringilla mauris sit amet nibh. Donec sodales sagittis magna. Sed consequat, lec eget bibendum sedales, augue velit cursus nunc,

Lorem ipsum doler sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis
vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt. Cras dapibus. Vivamus elementum semper nisi. Aenaan vulputate eleifend tellus. Aenean leo ligula, porttitor eu, consequat vitae,
eleifend ac, enim. Aliquam lorem ante, dapibus in, viverra quis, feugiat a, tellus. Phasellus viverra nulla ut metus varius laoreet. Quisque rutrum. Aenean imperdiet. Etiam ultricies nisi vel augue. Curabitur
ullamcorper ultricies nisi. Nam eget dui. Etiam rhoncus. Maecenas tempus, tellus eget condimentum rhoncus, sem quam semper libere, sit amet adipiscing sem neque sed ipsum. Nam quam nune, blandit vel,
luctus pulvinar, hendreritid, lorem. Maecenas nec odio et ante tincidunt tempus. Donec vitae sapien ut libero venenatis faucibus. Nullam quis ante. Etiam sit amet orci eget eros faucibus tincidunt. Duis leo. Sed
fringilla mauris sit amet nibh. Denec scdales sagittis magna. Sed consequat, lec eget bibendum scdales, augue velit cursus nunc |

body p =

Ritorna al pannello

Cliccare sul pulsante “Step successivo”.

STEP 6: Aggiungere Categorie merceologiche.

INSERIMENTO PRELIMINARE

Dati generali Descrizione | Categorie merceclogiche

[cerca... | scegldalsm |

Step precedente

Ritorna al pannelio

Cliccando sul pulsante “Scegli da lista” nella sezione si accede alla schermata in cui dovranno
essere selezionate tutte le categorie oggetto di gara.

2 . Manuale “Gara telematica con procedura negoziata”_rev. 08/2017
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——— ==
Categorie disponibili %
4 ) 44 SIrUTIUrE @ materiall per costruzione, proacttl ausiar per costruzione (appareccniature eletricne esciuse )

® a5 Lavori di costruzione
© 48 Pacchetti software e sistemi di informazione
® 481 Pacchetti software specifici per l'industria
4811 Pacchetti software per punti vendita
() 4812 Pacchetti software per il traffico aereo
() 4813 Pacchetti software per supporto a terra e prove per l'aviazione
4814 Pacchetti software per il controllo del traffico ferroviario
() 4815 Pacchetti software di controllo industriale
() 4816  Pacchetti software per biblicteche
4817  Pacchetti software di conformita
4818 Pacchetti software medici

4819 Pacchetti software educativi

G) ag pacchetti software per refi. Internet e infranet

Selezionare la categoria direttamente dal pulsante a sinistra

Alternativamente & possibile utilizzare il campo Cerca

|costr

S5 #per ricostruzione ossea -
349132 Pneumatici ricostruiti

34946 Materiali e forniture per la costruzione di strade ferrate

349461 Materiali per la costruzione di strade ferrate

349462 Forniture per la costruzione di strade ferrate

43 Macchine per l'industria mineraria, lo scave di cave, attrezzature da costruzione

433 Macchinari e attrezzature per costruzione

4332 Attrezzature per costruzione

44 Strutture e materiali per costruzione, prodotti ausiliari per costruzione (apparecchiature elettriche escluse)
441 Materiali per costruzione e articali connessi

4411 Materiali per costruzione

44111 Materiali da costruzione

Selezionare la categoria e per procedere cliccando su “Salva”

INSERIMENTO PRELIMINARE

Dati generali Descrizione Categorie merceologiche
‘Cerca... | Scegli da lista

&) 48 Pacchetti software e sistemi di informazione x

Step precedente

Salva
——

Ritorna al pannelio

A questo punto & terminata la compilazione della fase preliminare della gara e si passa ad
aggiungere i lotti e poi all’elaborazione.

Manuale “Gara telematica con procedura negoziata”_rev. 08/2017
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Tipologia: Forniture | Criterio: Qualita P

Elaborazione Documentale Comunicazio

Registro LE
Dati preliminari

Incarichi

Consulenza

Lotti

Elaborazione

STEP 7: Aggiungere lotti

LOTTI
I Caricamento massivo dei lotti I
’*?j.MDdello CSY Sceglifile | Nessun file selezionato Upload

Compilare solo in caso di lotti multipli
‘ !\ Aggiungi lotto ‘

Ritorna al pannelio

E possibile effettuare il caricamento massivo del lotti di gara importando i dati compilati sul
modello CSV messo a disposizione dal portale.
Altrimenti cliccando su “Aggiungi lotto” & possibile inserire le informazioni relative al lotto.

Manuale “Gara telematica con procedura negoziata”_rev. 08/2017
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Tndicazion: di partecipazione
Libera Lotto singole Tutti i Lotti
Compilare solo in caso di lotti multipli
CIG 0ggetto °
Breve descrizione
[&) Sorgente B @m @ B I U|T | Fomao -|/[A|Q L |F| %-|= = =
4
Importo base Oneri di sicurezza non soggetti a ribasso Costo della manodopera
Importo base Oneri di sicurezza Costo della manedopera
Categoria Merciologica
Durata
v |Durata
Ulteriori informazioni
[ Sorgente ERGEE] B I U|ZL | rFomao ~| [ |Q by & m-| = 3= i

Il cursore & presente per ogni lotto e da indicazioni sul tipo di partecipazione che puo essere
effettuata:

= libera (si puo scegliere a quali lotti partecipare

= Jlotto singolo (& possibile partecipare solo ad un lotto)

= tuttiilotti (occorre partecipare a tutti lotti) 13

STEP 8: Elaborazione di gara
All'interno e possibile impostare:
= scadenze (termine richiesta documenti, termine ricevimento offerte, apertura offerte)
= organismo responsabile delle procedure di ricorso (denominazione, sito istituzionale,
indirizzo, citta, CAP, provincia, stato, telefono, fax, e-mail, PEC)
= corrispettivo (a corpo, a misura, a corpo e a misura)
= tipo di offerta (ribasso percentuale, ribasso sui prezzi unitari, rialzo percentuale)
= gestione delle offerte anomale
~ esclusione automatica delle offerte anomale
~ verifica delle offerte anomale

N.B.: La quantita dei campi da compilare varia a seconda della tipologia di gara — la schermata
sottostante é riferita ad una gara negoziata con il criterio del minor prezzo.

.. Manuale “Gara telematica con procedura negoziata”_rev. 08/2017
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TUTTOGARE

ELABORAZIONE GARA @0
Elaborazione Altri dati
Scadenze
s S —— Aotz
o] I bile delle dure di ricorso
Denominazione |T.A.R. (Tribunale Amministrativo Regionale) per la Calabria, sede di Catanzarc |
Sito istiuzionale [sito istituzionale |
gz am
CaP Provincia Provin|
Fax ifax E-mail
rec
Corrispettivo
A corpa
A misura
A COrpo e a misura
Tipo di offerta
Ribasso percentuale
Ribasso su prezzi unitari
Rialzo percentuale
Gestione delle offerte anomale
Esclusione automatica delle offerte anomale
Verifica delle offerte anomale
validita dell'aggiudicazione

STEP 9: Allegati di gara

\

La sezione “Allegati” e utilizzata per I'inserimento di tutti i documenti che gli operatori economici

possono scaricare in sola lettura.

| file archiviabili possono essere suddivisi in:

= pubblici: file di rilevanza pubbilica, visualizzati online nella scheda riepilogativa di gara;
= riservati: file ad uso interno o comunque riservati alla sola visione degli utenti
dell’amministrazione autorizzati dal sistema;

= conservazione: € possibile effettuare il download cumulativo dei files componenti il
fascicolo di gara che puo essere portato in conservazione sostitutiva.

PANNELLO DI GESTIONE - GARA #2168 &

Gara aperta_manuale
Tipologia: Servizi | Criterio: Minor Prezzo | Procedura: Aperta | Stato: Elaborazione

Elaborazione Documentale

Registro

Comunicazione
ANAC

Allegati

Permessi Configurazione DGUE Conversazioni interne

Dati preliminari Consulenza Normativa
Incarichi Pubblicazione GUUE
Lotti Rendicontazione

Elaborazione

Pubblicita legale

Pubblica

Annulla

amica
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TUTTOGARE

STEP 10: Configurazione DGUE

I DGUE puo essere configurato per la singola procedura accedendo al modulo integrato
disponibile nel pannello di gestione dell’iniziativa e spuntando le voci da inserire nella richiesta di
DGUE.

Il Documento di Gara Unico Europeo cosi configurato, € reso disponibile in formato XML o in
forma di compilazione guidata nel dettaglio dell’iniziativa.

CONFIGURAZIONE DGUE

Appalti protetti

[/ Solo se I'appalto & riservato: I'operatore economico & un laboratorio protetto, una "impresa sociale” o provvedera all'esecuzione del contratto nel contesto di programmi di lavoro protetti (articolo 112 del
Codice)?

Iscrizione SOA o Sistemi di Qualificazione art. 134

Se pertinente: 'operatore economico, in caso di contratti di lavori pubblici di importo superiore a 150,000 euro, & in possesso di attestazione rilasciata da Societd Organismi di Attestazione (SOA), al sensi
dell'articolo 84 del Codice (settori ordinari)?

ovvero,

& in possesso di attestazione rilasciata nell'ambito dei Sistemi di qualificazione di cui all‘articolo 134 del Codice, previsti per i settori speciali

Indicazione generale per tutti i criteri di selezione

In merito ai criteri di selezione I'amministrazione aggiudicatrice chiede all'operatore economico di dichiarare che soddisfa tutti i criteri di selezione richiesti indicati nell'avviso o bando pertinente o nei
documenti di gara ivi citati.

Iscrizione in un registro professionale pertinente

[ Eiscritto nei registri professionali pertinenti tenuti nello Stato membro di stabilimento come indicato nellallegato XI della direttiva 2014/24/UE; gli operatori economici di taluni Stati membri potrebbera
dover soddisfare altri requisiti previsti nello stesso allegato.

Iscrizione in un registro commerciale

E iscritto nei registri commerciali tenuti nello Stato membro di stabilimento come indicato nell'allegato XI della direttiva 2014/24/UE; gli operatori economici di taluni Stati membri potrebbero dover
soddisfare altri requisiti previsti nello stesso allegato.

Fatturato annuo generale

1l fatturato annuo ("generale”) dell'operatore economico per il numero di esercizi richiesto nell'avviso o bando pertinente, nei documenti di gara o nel DGUE & il seguente:

Fatturato annuo medio

1l fatturato annuo medio dell'operatore economica per il numero di esercizi richiesti nell'avviso o bando pertinente, nei documenti di gara o nel DGUE & il sequente:

Fatturato annuo specifico

1l fatturato annuo specifico dell'operatore economico nel settore di attivita oggetto dell'appalto per il numero di esercizi richiesti nell'avviso o bando pertinente, nei documenti di gara o nel DGUE & il
seguente:

STEP 11: Pubblica

PUBBLICAZIONE GARA

Pubblicazio) q Estrazione Selezione Diretta

Data di pubblicazione all'albo Data di pubblicazione

Non pubblicare Area riservata Area Pubblica

Riepilogo
e DR
= gl atts 27/09/2017 12:08 e 28/09/2017 12:08 Apertura offerte 25/09/2017 12:08

‘ ATTENZIONE: Prima di procedere verificare di aver ricevuto la chiave privata necessaria all'apertura delle buste ‘

Ritorna al pannelio

4 . Manuale “Gara telematica con procedura negoziata”_rev. 08/2017
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Cliccando sulla scheda “Estrazione” e possibile selezionare i fornitori che si vogliono invitare alla
gara, mentre cliccando sulla scheda “Selezione Diretta” & possibile scegliere direttamente i
fornitori da invitare.

Nella scheda “Selezione Diretta” compare I'elenco di tutti gli operatori economici registrati alla
piattaforma TuttoGare nella specifica categoria di gara.

PUBBLICAZIONE GARA 9
Pubblicazione Estrazione Selezione Diretta
Visualizza | Tutti ¥
Filtra:
AZIENDA DUMMY 15 Cognome Legale 15 Nome Legale 15 Azienda 00000000015 *
AZIENDA DUMMY 16 Cognome Legale 16 Nome Legale 16 Azienda 00000000016 *
AZIENDA DUMMY 17 Cognome Legale 17 Nome Legale 17 Azienda 00000000017 &
AZIENDA DUMMY 18 Cogroms Legale 18 Nome Legzle 16 Azienda 00000000018 +
AZIENDA DUMMY 19 Cogroms Legale 13 Nome Legale 19 Azienda 00000000019 +
AZIENDA DUMMY 20 Cogrome Legale 20 Nome Legale 20 Azienda 00000000020 +
AZIENDA DUMMY 21 ‘Cognome Legale 21 Nome Legale 21 Azienda 00000000021 +
AZIENDA DUMMY 22 Cognome Legale 22 Nome Legale 22 Azienda 00000000022 *
AZIENDA DUMMY 23 Cognome Legale 23 Nome Legale 23 Azienda 00000000023 *
AZIENDA DUMMY 24 Cognome Legale 24 Nome Legale 24 Azienda 00000000024 *
AZIENDA DUMMY 25 Cognome Legale 25 Nome Legale 25 Azienda 00000000025 &
AZIENDA DUMMY 26 Cogroms Legale 25 Nome Legale 26 Azienda 00000000026 +
AZIENDA DUMMY 27 Cogroms Legale 27 Nome Legale 27 Azienda 00000000027 +
AZIENDA DUMMY 28 Cogroms Legale 28 Nome Legale 268 Azienda 00000000028 +
AZIENDA DUMMY 29 ‘Cognome Legale 29 Nome Legals 29 Azienda 00000000029 +
AZIENDA DUMMY 30 Cognome Legale 30 Nome Legale 30 Azienda 00000000030 *
AZIENDA DUMMY 31 Cognome Legale 31 Nome Legale 31 Azienda 00000000031 *
AZIENDA DUMMY 22 le 52 Nome | .—i ponnnAnanz Y

+
Cliccando sul tasto e possibile selezionare il fornitore scelto.

Cliccando sul tasto “Salva”, la piattaforma invia automaticamente gli inviti ai fornitori.

\

Nella scheda “Estrazione” & possibile effettuare I'estrazione automatica dei fornitori da invitare ed
impostare i criteri secondo i quali deve avvenire 'estrazione.

All'interno e possibile impostare:

= Albo di riferimento (& possibile scegliere tra gli albi attivi nel modulo Albo dei Fornitori per
la categoria di gara)

= Partecipanti richiesti (indicare il numero di partecipanti che si vuole invitare)

= Esclusioni (indicare eventuali esclusione di partecipanti a scelta tra gia invitati o
aggiudicatari)

=  Filtro CPV (attivo o disattivo)

= Filtro SOA (attivo o disattivo — solo per gare di lavori)

Manuale “Gara telematica con procedura negoziata”_rev. 08/2017
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PUBBLICAZIONE GARA
Pubblicazione | Estrazione | Selezione Diretta
Albo di riferimento \ Seleziona... 5
Partecipanti ca estrarre Esclusioni [ seleziona... v
Filtro CPV [ seleziona... v

Ritorna al pannello

Una volta terminata la compilazione, la gara puo trovarsi in tre stati di pubblicazione:
®= Non pubblicare (la gara non e visibile agli operatori economici)
= Area riservata (la gara e visibile solo agli operatori economici registrati)
= Area Pubblica (la gara e visibile a tutti)

PUBBLICAZIONE GARA
Estrazione Selezione Diretta
Data di pubblicazione allalbo Data di pubblicazione |
Non pubblicare Area riservata Area Pubblica
Riepilogo
e i P ——

‘ ATTENZIONE: Prima di procedere verificare di aver ricevuto la chiave privata necessaria all'apertura delle buste ‘

Ritorna al pannello
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TUTTOGARE

2.2. PROCEDURA GUIDATA DOPO LA SCADENZA DI UNA GARA NEGOZIATA

|

Elaborazione
Registro

Permessi

— —

Dati preliminari

Incarichi

E|

Elaborazione

Pubblica

Commissione di gara
Modalita calcolo anomalia
Modifica scadenze
Partecipanti

Apertura buste

Richieste Integrazioni

Aggiudicazione Provvisoria

STEP 1: Commissione di gara
A gara scaduta, € possibile aggiungere i componenti facenti parte della commissione di gara.

COMMISSIONE

Estrazione commissione

Atto di costituzione

s
Allegato =
Data —
N S [ [ S Y O

|chnome ‘ |Nume ‘ |Ruu\0 ‘ |E-mai\ | 0 valutators = X

o ‘Aggiungi partecipante

Ritorna al pannelio

Selezionare il pulsante “Aggiungi partecipante”, inserire il nome, il ruolo, I'indirizzo e-mail, il Cv del
commissario.

L'indirizzo e-mail viene utilizzato dal sistema in caso di confronto a coppie; al commissario saranno
inviate le credenziale per accedere al confronto a coppie ed espletare le operazioni richieste.

E possibile anche creare la commissione di gara utilizzando il pulsante “Estrazione commissione”.
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A
COMMISSIONE (=)

Estrazione

Albo di riferimanto Seleziona...

Companenti Seleziona v | Interni Componenti interni

Ai fini dell’estrazione si puo scegliere:
= |'albo di riferimento
= il numero dei componenti (3 0 5)
= il numero dei componenti interni

STEP 2: Modalita di calcolo dell’anomalia (solo per gare al minor prezzo)

SCELTA MODALITA CALCOLO ANOMALIA
Lotto 1

Metodo Seleziona...
I

Coefficente lett. &

Seleziona...

Sorteggia automaticamente I
Art. 97 c.2 lett. 3

Art. 97 .2 lett. b I
Art, 97 ¢2 lett. ¢

Art. 97 .2 lett. d
Art, 97 c2 lett. e

19

E possibile inserire il coefficiente sorteggiato oppure effettuare il sorteggio automatico
direttamente dalla piattaforma.

STEP 3: Partecipanti
E possibile visualizzare i partecipanti alla gara con i seguenti riferimenti:

Codice Fiscale Impresa Ragione sociale Pec Identificativo Estero Ruolo

STEP 4: Apertura buste

Questa voce viene visualizzata solo a gara scaduta, entrando in questa sezione si accede alla
seguente schermata per procedere con I'apertura delle buste.
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APERTURA BUSTE
Caricare la chiave privata
MNessun file selezicnato
Busta A - .
Partita IVA Ragione Sociale Documentazione :ﬂsﬁ]g;ﬁ("ﬁm
Amministrativa
00000000000 AZIENDA DUMMY O = @ Q-
Busta aperta Busta aperta
0000000001  AZIENDA DUMMY 1 @ B, @ B,
Busta aperta Busta aperta
0000000002  AZIENDA DUMMY 2 @ Q, @ Q,
Busta aperta Busta aperta
0000000003  AZIENDA DUMMY 3 @ [}_ @ [}_
Busta aperta Busta aperta
0000000004  AZIENDA DUMMY 4 @ a, @ a,
Busta aperta Busta aperta
0000000005  AZIENDA DUMMY 5 @ B, @ B,
Busta aperta Busta aperta
0000000006  AZIENDA DUMMY & @ G_ @ G_
Busta aperta Busta aperta
0000000007  AZIENDA DUMMY 7 @ B, @ B,
Busta aperta Busta aperta
0000000008  AZIENDA DUMMY & @ Q, @ Q,
Busta aperta Busta aperta
0000000009  AZIENDA DUMMY 9 @ [}_ @ [}_
Busta aperta Busta aperta

Le buste possono essere aperte solo da chi & in possesso della chiave privata. La chiave privata e
generata al momento della creazione di una gara ed inviata alla casella di posta designata del
responsabile della procedura.

STEP 5: Richiesta integrazioni

Questa voce viene visualizzata solo a gara scaduta, entrando in questa sezione si accede alla
seguente schermata per la richiesta di integrazioni.

RICHIESTA INTEGRAZIONI
Richiesta Operatori Economici
0Oggetta |T'|to|o
Tipo di richiesta® m Data scadenza® Data apertura

Se Impostata sarad necessaria |2 chiave privata per acceders | files inviati dagli operatori

| Q
B -

Soccorso
Istruttorio

Integrazione

Verifica
Anomalie

A
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Dalla stessa schermata e possibile inviare una richiesta di:
= integrazione
= soccorso istruttorio
= verifica delle anomalie

STEP 6: Aggiudicazione provvisoria
In questa sezione & mostrata la graduatoria delle offerte ricevute in fase di gara.

AGGIUDICAZIONE PROVVISORIA

Caricamento massive dei punteggi

7. modello Csv Scegli file | Nessun file selezionato

Scelta procedura di calcolo anomalia

lettera c) - Media: 26.933 - Soglia di anomalia: 30.973

Controllo Ribasso
Protocollo Partita IVA Ragione Sociale ‘Ammesso | Anomalia | a percentuale

9306 del 05/06/2017

Assegnate dal sistema UUDD ) AENDARUEND | s )Mo v ‘ [ no—v ]
9309 del 05/06/2017 e B even et
Assegnato dal sistema 0000000001 AZIENDA DUMMY 1 (tSimmte] (sHomal] (tiommt)
9310 del 05/06/2017 - A=
Assegnato dal sistema R s |2 | N2 252

omatico delle offerte anomale

3D | CED | e

9312 del 05/06/2017

Assegnato dal sistema ez GAENDERUENAY s v) (Mo v][no -]
9313 del 05/06/2017 o R mm— Y f—
Assegnato dal sistema 0000000005 AZIENDA DUMMY 5 [s »)imo ~][no -]

9324 del 05/06/2017 - e I e [ e
e rr 00000000010 AZIENDA DUMMY 10 | si | [no v ] (Mo~

G e

9326 del 05/06/2017

ez 00000000012 AZIENDA DUMMY 12 Aggiudicatario [s ~][wo v w0 ~]
9327 del 05/06/2017 o) o) )
Assegnato dal sistema 00000000013 AZIENDA DUMMY 13 (tSimmnle] (st mats] 145t
9328 del 05/06/2017 [ evwaen | e—
Assegnato dal sistema R L5l [ o] o o)

Salva ed Elabora Graduatoria

Ritomna al pannelio

STEP 7: Verbali di gara
Nell’area documentale sono presenti gli allegati, il verbale di ammissione, la graduatoria

provvisoria e il verbale di aggiudicazione, automaticamente compilati sulla base delle operazioni
effettuate sulla piattaforma.
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Documentale

Allegati

Configurazione DGUE

Verbale Ammissione
Graduatoria provvisoria

Verbale Aggiudicazione

STEP 8: Aggiudicazione definitiva
Questa sezione permette I'inserimento degli estremi dell’atto di aggiudicazione definitiva.

AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA

Estremi dell'atto

N -
Ribasso finzle Ribasso Finale

Pubblica Avviso (] Invia PEC ]

& Allega file

3. COMUNICAZIONI E AVVISI ‘

3.1 COMUNICAZIONI

In questa sezione & possibile prendere visione delle comunicazioni ricevute e inviate, nonché
inviare nuove comunicazioni ai partecipanti (€ buona norma utilizzare sempre questo sistema per
comunicare con gli operatori economici).

Archivio Partecipanti
visualizza
Y —
30/05/2017 13:20 Apertura Busta C - Offerta economica e temporale per |a gara: test confronto a coppie tre escusi... AZIENDA DUMMY 4

30/05/2017 13:20 Apertura Busta C - Offerta economica e temporale per |a gara: test confronto 3 coppie tre esclusi...

AZIENDA DUMMY 1

30/05/2017 11:53 Esdlusione dalla gara test confronto a coppie tre esclusi CIG: ... AZIENDA DUMMY 2
30/05/2017 11:53 Esclusione dalla gara test confronto a coppie tre esclusi CIG: ... AZIENDA DUMMY 3
30/05/2017 11:53 Esclusione dalla gara test confronto 3 coppie tre esclusi CIG: .. AZIENDA DUMMY 0
30/05/2017 11:52 Apertura Busta B - Offerta Tecnica per la gara: test confronto a coppie tre esclusi AZIENDA DUMMY 4
30/05/2017 11:52 Apertura Busta B - Offerta Tecnica per |3 gara: test confronto a coppie tre esclusi.. AZIENDA DUMMY 3
30/05/2017 11:52 Apertura Busts B - Offerta Tecnica per |3 gara: test confronto a coppie tre esclusi. AZIENDA DUMMY 2
30/05/2017 11:52 Apertura Busta B - Offerta Tecnica per |z gara: test confronto  coppie tre esdusi... AZIENDA DUMMY 1
20/05/2017 11:52 Apertura Busta B - Offerta Tecnica per |2 gara: test confronto a coopie tre esclusi... AZIENDA DUMMY 0
30/05/2017 11:52 Averturs Busta A - Doc i ini Der Ia gara: test confronto 3 conpie tre esclusi... AZIENDA DUMMY 4
30/05/2017 11:52 Apertura Busta A - Doc Amministrativa per la gara: test confronto a coppie tre esclus... AZIENDA DUMMY 3
30/05/2017 11:49 Apertura Busta A - Doc i I per la gara: test confronto 3 coppie tre esclusi... AZIENDA DUMMY 2
30/05/2017 11:49 Apertura Busta A - Doal Amministrativa per la gara: test confronto 3 coppie tre esclusi... AZIENDA DUMMY 1
30/05/2017 11:49 Apertura Busts A - Dac i i per la gara: test confronto 3 coppie tre esclusi... AZIENDA DUMMY 0
30/05/2017 11:47 Modifica date procedura Aperta: test confronto a coppie tre esclusi...
08017 11 E— L ——— e AZIEMDA DUMMY 4
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Cliccando sulla scheda Partecipanti e sulla busta in corrispondenza dell’operatore economico al
guale si vuole inviare la comunicazione, & possibile comporre una comunicazione che verra spedita
via e-mail al fornitore designato.

COMUNICAZIONT

Archivigl Partecipanti

Codice Fiscale | Ragione Sociale
00000000000 AZIENDA DUMMY O pec.0@pec.studioamica.it had

0000000001  AZIENDA DUMMY 1 pec.1@pec.studioamica.it =
0000000002  AZIENDA DUMMY 2 pec.2@pec.studioamica.it =
0000000003  AZIENDA DUMMY 3 pec.3@pec.studioamica.it =
0000000004  AZIENDA DUMMY 4 pec.4@pec.studioamica.it =

Ritorna al pannelio

Per allegare un file, premere “Allega file” e, una volta completata la stesura della comunicazione,
cliccare su “Invia”.

Indirizzo PEC da utilizzare
[ info@studioamica.it ]

COMUNICAZIONE DESTINATARI

Protocallo comunicazione: [Numero | det pata | AZIENDA DUMMY 0

'0ggetto |

A e @EE - o

L 4
& Allega file

- |

3.2 AVVISI DI GARA

E possibile visualizzare tutti gli avvisi automatici relativi alla procedura e cliccando sul tasto
“Aggiungi nuovo avviso” comporre un avviso personalizzato da pubblicare sulla piattaforma.

AVWVISI DI GARA

®

Aggiungi nuovo avviso

Visualizza

MODIFICA DATE PROCEDURA APERTA: GARA APERTA MANUALE .
06/07/2017 Sicomunica I'avvenuta modifica delle date relative la procedura in oggettoA seguire la tabella riepilogativa delle date aggiornateTermine accesso agli atti07/02/2017 ~ @
16:50Scadenza presentazione offerte06/04/2017 16:50Apertura delle offerte08/04/2017 16:5...

Ritorna al pannelio
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